PAI HQC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KINH TE - LUAT Poc lap — Ty do — Hanh phiic
S6:422/+/QD-DHKTL Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 24 thang 8 nim 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly va sir dung thw dién tir
tai Trweong Pai hoc Kinh té - Luit

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KINH TE - LUAT

Céin cit Quyét dinh 377/OB-TTg ngay 24 thang 03 ndm 2010 ciia Thi tuéng Chinh phil
vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Kinh té - Ludt thuéc Pai hoc Qué'c gia thanh pho‘l Ho Chi
Minh;

Cén civ Ludt Céng nghé théng tin cia Quéc héi, sé 67/2006/QH11 ngay 29 thing 6
nam 2006,

Céin cir Nghi dinh sé 64/2007/NB-CP ngay 10 thang 4 ndm 2007 ciia Chinh phit quy
dinh vé iing dung Céng nghé théng tin trong hoat dong ciia co quan Nha nudc;

Céin civ Nghi dinh s6 72/2013/NB-CP ngay 15 thing 7 ndm 2013 ctia Chinh phii vé
quan Iy, cung cdp va sie dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Céin cir Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03 thing 12 ndm 2008 ciia Thii tuéng Chinh
phil vé viéc ting cwong sir dung Hé thong thu dién tik trong hoat déng ciia co quan Nha mede;

Céin cir Théng twe s6 15/2018/TT-BGDPT ngay 27 thang 7 ndm 2018 ciia Bé Gido duc
va Dao tao quy dinh té chire hoat dong, sir dung thu dién tir va trang théng tin dién tur ciia co
50 gido duc dai hoc, cdc truong cao dang sw pham;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Cong nghé théng tin.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan ly va st dung thu dién tir
tai Truong Pai hoc Kinh té - Luat.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s
649/QD-DHKTL ngay 27 thang 5 nam 2022 cia Hiéu truong Truong Dai hoc Kinh té - Luat
quy dinh Quan ly va st dung thu dién ti tai Truong Dai hoc Kinh t€ - Luat.

Piéu 3: Trudng cac don vi thude, truc thudc Truong, cic td chirc va ca nhan cé lién
quan trong Trudng Pai hoc Kinh té - Ludt chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./. \/o/

Noi nhin:
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién);
- Ph¢ Hiéu truong (dé biét);
- Luu: VT, CNTT.
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PAI HOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE - LUAT Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Thanh pho Ho Chi Minh, ngays¥-thdng 8 ndm 2023
QUY DINH
Quaén ly va sit dung thw dién tir tai Truong Dai hoc Kinh té - Luat

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6424/QD-DHKTL ngay-24.thing £ ndam 2023
cua Hiéu trudng Truong Dai hoc Kinh 16 - Ludt)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh chi tiét vé viéc quan ly va str dung hé théng Thu dién tir (goi
tht 1 e-mail) do Truong Dai hoc Kinh té - Luat, Pai hoc Qudc gia TP. H6 Chi Minh

(goi tit 1a UEL) cung chp dé trao ddi thong tin, cdng viée ciia Trudng.
2. Quy dinh nay &p dung d6i voi:
a) Toan thé vién chirc va ngudi lao dong dang lam viéc tai UEL;
b) Giang vién thinh giang, nhan vién hop ddng lao dong véi UEL va cac don vi, doan
thé truc thuéc UEL quan ly khi sir dung e-mail do UEL cung cép;
¢) Tét ca nguoi hoc dang trong qua trinh hoc tép, nghién ctru tai UEL va st dung e-mail

do UEL cung cip.
Piéu 2. Muc dich
Théng nhét phuong thirc quan ly va sir dung hé théng Thu dién tir dat hi¢u qua, ding
muc ti€u nhdm phuc vu cong tic quan ly, diéu hanh, giang day, hoc tap; phuc vu cong tac
chuyén mon, nghiép vu theo chirc nang nhi¢m vu dugc giao va trao d6i thong tin trén mdi
truong mang cong nghé theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong quy dinh nay cac tir nglt dudi day dugc hiéu nhu sau:
1. Thw dién tir (e-mail) 1a phuong tién lién lac, trao d6i thong tin thong qua cac hop thu

dién tir trén Internet ctia cac to chirc va ca nhén.
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2. Tén mién (domain name) cia co s& gido duc dai hoc 1 tén ding ky s& hitu cia co s&
d6 trén mang Internet. Cac co s& gido duc dai hoc tai Viét Nam phai cé t€n mién chung
cap hai 14 edu.vn. Thu dién tir cua UEL c6 tén mién 1a: uel.edu.vn, st.uel.edu.vn va
sdh.uel.edu.vn.
3. E-mail cd nhén la thu dién to dugc cip cho vién chirc, ngudi lao dong, giang vién thinh
giang va nhén vién hgp dong lao dong v6i UEL va c6 phan tén mién 14 uel.edu.vn. Mdi
cé nhan chi duoc cip duy nhit mot e-mail.
4. E-mail don vi la thu dién tir cia don vi thudc, truc thuge UEL va duge cac don vi cong
khai trén website ctia don vi. E-mail don vi cé gia tri st dung lam vén ban dién tir cua
don vi.
5. E-mail nhém 1a thu dién t& cua mot nhoém vién chie, ngwoi lao dong UEL. E-mail
nhém bao gdm nhiéu e-mail c4 nhan 1a thanh vién cua nhoém tuwong tng, nham muc
dich thudng xuyén trao ddi va cap nhat thong tin mot cach nhat quan.
6. E-mail ngwoi hoc 1a thu dién t ¢4 nhan cua sinh vién, hoc vién va nghi€n cttu sinh
duoc clp c6 phan tén mién 13 st.uel.edu.vn hoic sdh.uel.edu.vn. M&bi ngudi hoc s& dugc
cip duy nhit mot e-mail trong sudt qua trinh hoc tap va nghién ctru tai UEL.
7. Thuw réc 1a thu dién t& duge gui dén ngudi nhan ma ngudi nhan d6 khong mong mudn
hoic khong ¢6 trach nhiém phai tiép nhan.
8. Vi-rit mdy tinh (virus) 1a chuong trinh may tinh c6 kha nang lay lan, gy ra hoat dong
khéng binh thudng cho thiét b s6 hodc sao chép, sira ddi, x6a bo thong tin luu trit trong
thiét bi sd.
9. Sir dung bé md cdc ky tw chir Viét theo tiéu chudn TCVN 6909:2001 1a viéc sit dung
cac kiéu chit (font) thudc bang ma Unicode dé biéu dién Tiéng Viét.
Piéu 4. Bao mat va quyén riéng tu

Hé thdng e-mail Truong Dai hoc kinh té - Luat dugc xay dung trén nén tang dich vu
do Google cung cip. Do vay hé théng bao mat va cac quy dinh vé quyén riéng tu duge thiét
lap trén quy dinh, chinh sach cua Google, ddng thoi tuan thi theo quy dinh ctia phap ludt Viét

Nam.
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Pieu 5. Cac hanh vi nghiém cam

1.

g)
h)

J)

Céac hanh vi bi nghiém cdm theo quy dinh ctia phap luét va cac quy dinh c6 lién quan
khac ctia Nha nudc.

Cé y luu chuyén trén hé théng thu dién t&r cac vin ban, tai liéu thudc danh myc bi mét
cua Nha nude theo quy dinh cua phép luat.

Khong truy cip vao hdp thu ctia ngudi khac va khéng cung cAp mat khau hodc cho

ngudi khac st dung e-mail cua minh vao nhitng muc dich khong chinh dang.

Tuyét ddi khong:
Phét tan, chuyén tiép thu c6 ndi dung van hoa déi truy, chéng pha Nha nude, kich
dong bao luc va chién tranh;
Phaét tan nhitng tin tic chua duge kiém ching, x4c thyc gy mét doan két giita cac
dan tdc, gitta cac ton giao va cac don thu khiéu nai, t céo, boi x4au Nha truong, gay
chia r€ noi bo;
Phat tan thu rac, virus hodc céac phé“m mém ph4 hoai 1am anh hudng dén hoat dong cia
hé théng;
Tén cong cac mdy chi thu dién tr cua Nha truong va cac noi khac;
Gia mao hodc tim cach gia mao mot buc thu dién tir dudi danh nghia mot nguoi khac;
can tré hodc ngan chan trai phép quy trinh truyén, giri va nhan vin ban dién ti;
Cung cép hodc dé 16 mat khau e-mail cia minh, dé nguoi khic st dung dia chi e-mail
cta minh vao nhitng viéc trai véi quy dinh phdap luét;
Qudy rdi nguoi khéc;
Phat tan cac thong tin quang céo;
Luu trit nhitng hinh anh, video vi pham thudn phong m¥ tuc va tai liéu trai vdi duong
161 chi trwong ctia Pang va Nha nudc trén tai khoan e-mail UEL;
Thue hién hanh vi mua/ban dung luong luu tri¥ cho bt ky c4 nhan hay to chirc nao

trén dia chi e-mail cua Nha truong da cung cap.
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Chuong II
QUAN LY E-MAIL UEL
Diéu 6. Pinh dang tai khoin e-mail

1. E-mail Truong Pai hoc kinh té - Luat c6 03 dinh dang nhu sau:

a) Tén mién uel.edu.vn: phuc vu cho viéc quan ly hé théng e-mail cua vién chirc, ngudi
lao dong va giang vién thinh gidng tai Truong;

b) Tén mién st.uel.edu.vn: phuc vu cho viéc quan ly hé théng e-mail cua sinh vién (bao
gdm hé chinh quy, vin bing 2, vira lam vira hoc va lién két qudc té...);

c) Tén mién sdh.uel.edu.vn: phuc vu cho viéc quan ly hé théng e-mail cta hoc vién cao
hoc va nghién ctru sinh tai Truong,.

2. CAu tric dia chi e-mail:
<tén-tai-khoan>@<tén mién UEL>
Trong do6:
<tén-tai-khoan>@uel.edu.vn dugc cép cho cac don vi, cd nhén la vién chuec,
ngudi lao dong, giang vién thinh gidng va nhan vién hop ddng lao dong véi Nha trudong
(khi c6 yéu ciu tir don vi quan ly).
<tén-tai-khoan>@st.uel.edu.vn duge cip cho ngudi hoc 1a sinh vién (bao gbm
hé chinh quy, vin bang 2, vira lam vira hoc va lién két qubc té...).
<tén-tai-khoan>@sdh.uel.edu.vn dugc cép cho ngudi hoc 1a hoc vién cao hoc
va nghién ctru sinh.
Piéu 7. Nguyén tic diit tén tai khoan e-mail
1. Tén tai khoan e-mail ca nhan:

a) Tén tai khoan e-mail ca4 nhan duoc dit theo nguyén tic: tén chinh viét ddy du viét lién
v&i ho va tén dém viét tit, chit thuong va khong d4u theo dinh dang <tén chinh day
di-ho va tén dém viét tit>
Vi du: Tai khodn e-mail cia vién chitc Nguyén Vin A sé la anv va dia chi e-mail cd
nhdn la anv@uel.edu.vn
Trong trudng hop trung ho va tén thi tén tai khodn s& dugc dat theo nguyén tdc wu

tién:

Yl

G @

B
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<tén chinh diy di-ho va tén dém viét tat>: anv@uel.edu.vn
<ho va tén dém viét tit-tén chinh day diu>: nva@uel.edu.vn
<ho-tén dém-tén chinh day di>: nguyenvana@uel.edu.vn
b) DAi vé6i gidng vién thinh giang: dat tén theo nguyén téc <tén chinh day di-ho va tén
dém viét tat>.ktl@uel.edu.vn
2. Tai khoan e-mail ngudi hoc: Tén tai khoan e-mail ca nhan duoc dét theo nguyén téc:
tén chinh viét dy du viét lidn v6i ho va tén dém viét tit gan lién v6i ma 16p va c6 dang
<tén chinh diy di-ho va tén dém viét tit><ma lop>
Vidu:
Tai khodn e-mail cia nguoi hoc la sinh vién Nguyén Vin A 16p chinh quy K21406 sé
c6 dia chi e-mail la: anv21406@st.uel.edu.vn

Péi véi tai khodn e-mail ciia nguoi hoc la hoc vién Nguyén Vin A 16p cao hoc C21607

s€ ¢6 dija chi e-mail la: anv21607@sdh.uel.edu.vn

. Tén tai khoan e-mail don vi, nhém: Tén tai khoan e-mail ctia moi don vi, moi nhém

duoc dit theo nguyén tdc tén don vi hodc tén nhom viét tét, chit thuong.
Vi du: Tai khodn e-mail ciia don vi Phong Cong nghé théng tin la cntt@uel.edu.vn
hodic tai khodn e-mail nhém 16p K21406 la k21406@st.uel.edu.vn

Pidu 8. CAp méi, cAp lai, thay ddi thong tin va thu hoi tai khoén e-mail

1. Viéc cap méi sé duge ap dung cho timg d6i twong nhu sau:

a) Doi véi vién chite, nguoi lao dong moi dwoc tuyén dung hodic chuyén dén cong tdc tai

UEL: Phong Nhan su s& gui danh sach vé don vi phu trach 12 Phong Cong nghé thong
tin d& duoc cap dia chi e-mail twong Gmg, phuc vu cho vige trao d6i thong tin, vin ban
gitta Nha trudng voi ca nhén vién chire, nguoi lao dong do, phuc vu cong tac trao doi,

nghién ctru khoa hoc va cac cong tac li€n quan;

b) DPéi véi nguwoi hoc cia UEL: sau khi tring tuyén va lam thu tuc nhap hoc s€ dugce don

vi phu trach dao tao giri danh sach vé Phong Cong nghé thong tin dé cép dia chi e-
mail twong tng theo cau tric da quy dinh nham phuc vu cho viéc trao dbi thong tin,
van ban giita Nha truong voi ngudi hoe, phuc vu hoc tap, nghién ciru khoa hoc va cac

cdng tac lién quan khac;



c)
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Déi véi e-mail phdt sinh khdc: thi don vi, ca nhan phu trach quan Iy e-mail phai dang
ky theo biéu mau (cung cp tai https://cntt.uel.edu.vn) c6 xac nhén cua truéng don vi

va giri vé Phong Cong nghé thong tin.

2. Viéc cép lai, thay dbi thong tin tai khoan dugc ap dung:

a)

b)

Déi véi cde cd nhdn da duge cap e-mail trude d6 nhung vi ly do nao do, ching han
nhu: chuyén dbi cong tac, d6i ho tén, ngudi hoc tdt nghiép duoc gitt lai Trudong hodc
bi khéa tam thoi,... cac ca nhan nay lam d& nghi theo biéu miu (cung cap tai
https://cntt.uel.edu.vn) hodc lién h¢ véi Phong Cong nghé thong tin dé duoc huéng
dan chi tiét.

Déi v6i don vi, nhém: don vi, nhém can thay ddi thong tin 1am d& nghi theo biéu mau
(cung cép tai https://cntt.uel.edu.vn) hodc Phong Cong ngh¢ thong tin s€ cén ctr theo
quyét dinh ctia Higu trudng dbi v6i nhitng don vi sap nhap. Truong hop e-mail nhém

ngudi hoe s& khong thay déi.

3. Viéc thu hdi e-mail s& dugc dp dung d6i voi céac truong hop:

a)

b)

Déi véi vien chirc, nguoi lao déng: thu hdi sau mot (01) thang ddi vién chire, nguoi
lao dong nghi viéc hodc chuyén cong tac va giang vién thinh giang sau khi két thuc
hop ddng; thu hdi lap tie dbi véi vién chite, ngudi lao dong tur ¥ bo viée, bi bude thdi
viéc hodc c¢6 hanh vi str dung e-mail c4 nhan vi pham phap luét. D6i vé6i vién chuec,
nguoi lao dong chuyén cong tac, nghi viéc, nghi huu hodc mét s6 truong hop dic biét
khac phai c¢6 y kién dé nghi ctia don vi quén ly truc tiép va dugc sy dong y ctia Higu
trudng s€ dugce giir lai e-mail.

Péi véi ngwoi hoc: Tai khoan e-mail UEL s& duge thu hdi khi ngudi hoc khong con
tham gia hoc tap, nghién ctru tai UEL. Déi v6i ngudi hoe da tt nghiép, thoi gian thu
hdi 1a mdt (01) ndm k& tir ngay quyét dinh ot nghiép cua hé dao tao dai hoc va 1a séu
(06) thang cua hé dao tao sau dai hoc. Déi véi cac khoa hoc ngén han s€ thu hdi sau
mdt (01) thang ké tir ngay hoan thanh thanh khoa hoc. Péi v6i ngudi hoc bi budc thoi
hoc s& bi thu hdi ngay 1ap tic.

Péi véi e-mail, don vi & nhém: s& duge thu hdi khi khong con hoat dong hodc theo
yéu cau ctia lanh dao don vi. Thoi gian thu hdi 1a mot (01) thang hodc theo thoi gian

hiéu luc cua van ban li€n quan.
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d) Déi véi cac ddi tugng khac s& duge xit Iy tily vao timg truong hop cu thé nhu: thu hdi

tai khoan vi pham nhitng hanh vi bi nghiém cAm tai Pidu 5; thu hdi céc tai khodn
khong dang nhép trong vong sau (06) thang.
Viée thu hdi e-mail s& duge don vi phu trach giri e-mail nhic nh trude tdi da 1a (01)

thang k& tir ngay ra quyét dinh thu hdi tiy vao timg trudng hop cu thé.

Khi can bd sung, bi mat hodc quén mat khau ctia e-mail thi ca nhan/don vi lién hé véi
Phong Cong ngh¢ thong tin dé dugc khai tao lai.

Céc ca nhan, to chtrc cdu lac bo sinh vién s& dang ki theo biéu mau duge cung cép tai

https://cntt.uel.edu.vn va guri vé Phong Cong nghé thong tin.

Piéu 9. Pon vi quan Iy hé théng e-mail UEL

Hé théng e-mail UEL dugc thiét 1ap va van hanh do Phong Cong nghé thong tin truc tiép

quan ly va chiu trach nhiém:

1.

Quan tri toan bo hé théng e-mail ctia Truong,

. Dam bao hé thdng e-mail hoat dong dn dinh, lién tuc.
. Dam bao an toan thong tin cia hé théng e-mail.

2
3
4.
5
6

Quan ly viéc cap mdi, thay doi va thu hoi e-mail.

. Kiém duyét va ngin chin cac loai thu rac duogc gui di/dén hé théng e-mail ctia Trudong.

. Tiép nhén va xir ly céc su co xdy ra trong qua trinh sir dung e-mail ctia cac cd nhén va

don vi trong toan Truong.

Lén ké hoach t6 chuc cac 16p boi dudng, tap hudn, huéng dan cho ngudi dung khai
thac va str dung c6 hi¢u qua hé¢ théng e-mail.

Bao cao két qua thuc hién dinh ky 6 thang hodc 1 ndm mot 14n va dot xuét theo yéu cau
cta Nha trudng, cap trén.

Xay dung va trién khai ké hoach duy tri, phat trién hé théng thu dién tir hang nam déap
g nhu ciu cong viéc cua Nha trudng, bdo dam sy ddng bd véi cac hé théng thong tin

dién tir khac.

10. Thudng xuyén theo dai truy cap, ddnh gia viée st dung thu dién tir ctia vién chie, nguoi

lao dong va nguoi hoc.

N

o

J/
5

j\
O\




8

Chuong III

SU DUNG E-MAIL UEL

Pidu 10. Sit dung e-mail trong cong tic hanh chinh, diéu hanh

1.

Céc céa nhan, don vi trong UEL phai ding e-mail cta Truong cung cip khi trao do6i
thong tin voi céc to chire, ca nhan trong va ngoai Truong.
Céc loai thong tin, van ban cd thé st dung e-mail dé trao ddi, thong béo, diéu hanh va

quén ly bao gdm va khong gi6i han céc thong tin sau day:
Thong tin chi dao, diéu hanh cua ldnh dao;
Lich cong tac cua ca nhan, don vi;

Céc tai liéu trao ddi phuc vu cong viée cua don vi, tai liéu hoc tap, nghién ctru, tai liéu

phuc vu cac cudc hop, bao cao chuyén de;

Vin ban gui dén céc ca nhan, don vi dé biét, hodc dé xur ly;

Thu moi, cong van, ké hoach, bao céo, cac thong tin chi dao, diéu hanh cta lanh dao
va cac van ban khac;

Thong bao vé viée tai viin ban c6 gid tri phap ly duoc dang tai trén trang web cua cac

co quan Pang, Nha nude.

Piéu 11. Sir dung e-mail trong cong tac hoc tip, giang day va dao tao

Céc giang vién, ngudi hoc va cac don vi lién quan dén cong tac dao tao co trach nhi€ém

dung hé théng thu dién tor dé giri cac loai hinh thu dién tir nhu sau:

1;

25

Thong tin, thong béo vé viéc hoc, day, kiém tra va thi cu.
Céc loai tai liéu hoc tap va nghién ciru cho giang vién, nguoi hoc ¢6 lién quan.
Trao dbi thong tin vé viéc day-hoc giita giang vién va nguoi hoc.

Tham do, 14y y kién vé nguoi day, nguoi hoc, chuong trinh dao tao va céc ndi dung

hoat dong khac sau khi nguoi hoc tbt nghiép.
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Diéu 12. Ding e-mail trong viée st dung dung luwgng luu trit dung chung cia Google

1. Mbdi tai khoan e-mail dugc cap mot khoang dung lugng luu trit ding chung (bao gom:
cac dich vu e-mail, drive, photos, ...) nhét dinh tiy vao chinh sach hién hanh cua
Google va tinh hinh thuc té ctia Nha truong.

2. Cénhan tu chiu trach nhiém trén toan bo dir liéu cia minh va phai chiu sy kiém tra dot

xuét ctia Nha trudng khi ¢6 ddu hidu bat thuong'.

Piéu 13. Giti e-mail
1. Ddi véi vién chic, ngudi lao dong va don vi:
a) Su dung e-mail Nha trudng cung cap dé trao d6i thong tin gifta c4 nhan véi ca nhan,
gifta ¢4 nhan véi don vi va gitra don vi v6i don vi.
b) N6i dung e-mail dugc giti dén céc ca nhan, don vi phai ¢6 lién quan dén ca nhan don
vi do.
¢) Cénhan khong ty y gui e-mail dén cac don vi khong lién quan, khi can giri vao group
e-mail toan Trudng phai ding e-mail don vi do thu ky hodc vén thu phy trach dé giri
va dugc lanh dao don vi chép thuan noi dung e-mail dugc gui di.
2. Dbi véi ngudi hoc:
a) St dung e-mail Nha truong cung cap dé trao doi thong tin phuc vu cong tac hoc tap,
nghién ciru khoa hoc va cac hoat dong trong Truong.
b) Noi dung e-mail phai duogc gui dén cac c4 nhan, don vi lién quan dé giai quyét nhiing
yéu cau phuc vu cong tac hoc tp va nghién ctru khoa hoc.
) Déi v6i nhitng hoat dong cuia ciu lac bd phai dung e-mail cta cau lac bo d6 dé giri.
d) Khong dugce tu y gui e-mail dén cac group 16p khong lién quan véi ndi dung mang

tinh c4 nhan.
Piéu 14. Trach nhiém cia nguoi st dung e-mail
M3di c4 nhan duoc cip e-mail hodc duge phan cong quan ly e-mail cta don vi phai cé
trach nhi¢ém:

1. Khoéng thuc hién nhitng hanh vi bi nghiém cdm ¢ Didu 5.

! Céc trudong hop phai chiu sy kiém tra: Dir lidu luu trit gén hoic vuot dung lugng dugc cép, dit lidu bét thuong thude
diém (i) va (j) tai Diéu 5.

R e U R
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DPam béao thudng xuyén kiém tra e-mail trong ngay dé tiép nhan va xtr Iy cong viéce kip

thoi, dam bao tién do va phoi hgp cong viée vdi cac ca nhan, don vi ¢6 li€n quan.

X Iy va phan hdi thong tin phuc vu cong tac theo trach nhiém va quyén han dugc phan
cong; Trong trudng hop cin ¢6 thoi gian xi Iy trén 02 ngay, phai sém thong bdo da

nhéan duoc e-mail cho ngudi giri chdm nhat 1 01 ngay.

Di véi cac e-mail quan trong, phai xé4c thue lai nguon goc ndi dung e-mail véi ngudi

guri qua cac hinh thire lién lac khac.

Chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin, vé viéc sir dung cac dich vu di kém khac do

minh dua vao hodc gui di trong hop thu minh quan ly.

Quan ly an toan théng tin vé tai khoan, mét khau va ndi dung cua e-mail dugc cap, hoac

dugc phan cong quan ly.

Han ché st dung e-mail ctia Truong vao nhitng viéc mang tinh riéng tu, cling nhu st
dung e-mail mién phi khac (nhu Gmail, Hotmail, Yahoo ...) dé trao ddi thong tin trong

qua trinh xr ly cong viéc.

Khi nhan duoc cac loai e-mail phan dong, kich dong, c6 ndi dung khong lanh manh
hodc phat hién hién tuong gay r6i, [am mét an ninh, an toan thong tin trén mang, can
nhanh chéng thong b4o ngay cho Phong Cong nghé¢ thong tin dé c6 bién phap xir ly
thich hop.

Ngudi duge cp dia chi e-mail phai chiu trach nhiém truée phap ludt va Nha truong vé

ndi dung cua nhitng thu dién tir duge giri di tir e-mail cua minh.

Piéu 15. Trach nhiém cac don vi lién quan

1,

Trudng don vi phd bién quy dinh nay trong don vi va phén cong cu thé nguoi chiu trach
nhiém quan ly va xt ly cong viéc khi tiép nhan céac thong tin qua hop thu dién tir ciia
don vi.

Khi cé quyét dinh chinh thic cia céac dot tuyén méi hodc thay dbi nhan sy & cac don
vi, Phong Nhan sy chiu trach nhiém 1ap danh sach va thong b4o cho can by phu trach

hé thong thu dién tir qua dia chi cntt@uel.edu.vn.

AA
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3. Lanh dao don vi ¢6 trach nhiém hd trg ca nhan thudc don vi minh quén ly trong viéc

ding ky st dung hé théng thu dién tir ciia Truong Pai hoc Kinh té - Luét.

4, Trudng, pho don vi cac cip trong toan Trudng phai 12 nguoi di dau, guong mau st

dung hop thu dién tir trong cong tac diéu hanh, quan ly, giai quyét cong viéc.

5. Trong qua trinh st dung, néu c6 truc tric hodc sy ¢ vé hé théng thu dién ti, cac ca
nhan va don vi tham gia hé thong thu dién tir ctia Truong Dai hoc Kinh té - Luét phai

c6 trach nhiém théng bdo cho phong Cong nghé thong tin.
Piéu 16. Xir Iy vi pham

Tét ca cac hop thu dién tir cia Nha truong cung cAp déu phai chiu sy thanh tra, kiém
tra dot xudt khi xay ra vi pham va xt ly ctia cac co quan Nha nude cd thAm quyén theo quy

dinh cua phép luat.

Céac truong hop bi phat hién vi pham trong qué trinh st dung, tiy theo muic dd sai
pham, c4c c4 nhan hodc don vi s& bi xtr ly theo ding quy dinh ctia Nha trudng, hodc cao hon

theo quy dinh phap ludt ciia Nha nudc.
Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 17. Trach nhiém trong viéc trién khai thye hién quy dinh

1. Céc don vi thudc, truc thude Truong Pai hoe Kinh té - Ludt c6 trach nhiém trién khai
st dung e-mail.
2. Phong Cong nghé¢ thong tin:

a) Phdi hop voi Phong Nhan su cung cép hodc thu hoi tai khoan e-mail cho vién chirc,
ngudi lao dong, giang vién thinh giang va nhan vién ky hop ddng véi Truong hodc
thoi viée tai Truong.

b) Phdi hop véi don vi quan 1y dao tao cung cap va thu hdi tai khoan e-mail ngudi hoc.

¢) Chiu trach nhiém quan ly, van hanh k¥ thuat, ddm bao hoat dong on dinh va an toan
thong tin ctia hé théng e-mail Truong Pai hoc Kinh té - Luat; phdi hgp véi cac don vi

lién quan td chirc giam sat thue hién quy dinh nay.

LU.

g
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Piéu 18. Piéu khoan thi hanh
Toan thé vién chtrc, ngudi lao dong, giang vién thinh giang, nhan vién hop ddng lao
dong va nguoi hoc tai Truong Dai hoc Kinh té - Luét chiu trach nhiém thi hanh quy dinh nay.
Piéu 19. Trach nhiém thwe hién
Trong qua trinh trién khai, thuc hién néu co kho khin, vudng méc dé nghi cac don vi,
c4 nhan béo cdo, phan hdi vé Phong Cong nghé thong tin dé tong hop, bdo céo trinh Ban Giam

hiéu xem xét, stra doi va bo sung cho phu hop./.




